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PORADNIK WYPELNIANIA WNIOSKU O WSPARCIE

Poradnik zostat przygotowany przez Fundacje w celu utatwienia potencjalnym beneficjentom
Fundacji Agencji Rozwoju Przemystu (,Fundacja”) prawidiowego wypetnienia formularza
whniosku o wsparcie.

Poradnik zawiera omodwienie poszczegdlnych sekcji formularza wraz z dodatkowymi
komentarzami na temat informacji, ktére powinny zosta¢ podane przez potencjalnego
beneficjenta w poszczegdlnych sekcjach formularza.

W przypadku podania przez potencjalnego beneficjenta informacji nieprawdziwych,
niekompletnych lub niespdjnych Fundacja moze odrzuci¢ wniosek o wsparcie bez wzywania
whnioskodawcy do jego uzupetnienia lub poprawienia.

1. Nazwa wnioskujaceqo

Prosimy o podanie petnej nazwy organizacji.

2. Forma prawna whnioskujaceqo

Jezeli wnioskodawca nie jest osobg fizyczng, prosimy o okreslenie formy prawnej
whnioskodawcy.

3. Cele statutowe wnioskodawcy

Prosimy podaé cele statutowe wnioskodawcy. Jezeli wnioskodawca nie ma okreslonych
formalnych celéw statutowych, prosimy o opisanie faktycznych celéw realizowanych przez
wnioskodawce. W przypadku wnioskodawcow bedgcych osobami fizycznymi prosimy o
pozostawienie pola nieuzupetnionego.

4. NIP wnioskujacego

Jesli wnioskujgcy posiada numer NIP prosimy o podanie.

5. REGON wnioskujaceqo

Jesli wnioskujgcy posiada numer REGON prosimy o podanie.

6. Adres strony internetowej wnioskodawcy

Jezeli wnioskodawca posiada strone internetowg, prosimy o wskazanie jej adresu.
Prosimy nie wpisywac frazy ,http” zeby unikngé probleméw technicznych.

7. Rodzaj wsparcia

Prosimy wybra¢ jedng z dostepnych opciji:
o Wsparcie finansowe — wniosek o kwote pieniezng
o \Wsparcie rzeczowe — wniosek o wsparcie materialne

8. Obszar, do ktorego kwalifikuje sie projekt

Prosimy wybra¢ jedng z dostepnych opciji:
o Program Usmiech wspiera projekty zwigzane z domami dziecka i oknami zycia.
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o Nauka i Edukacja wspiera projekty edukacyjne dla wszystkich grup wiekowych i
projekty zwigzane z szerzeniem wiedzy akademickie;.

o Kultura i Tradycja wspiera projekty zwigzane z dziatalno$cig artystyczng lub zwigzane
z historig, dziedzictwem narodowym i patriotyzmem.
Sport i Zdrowie wspiera inicjatywy sportowe lub dziatania promujgce zdrowy tryb zycia.

e Pomoc humanitarna wspiera projekty niosgce pomoc w wypadku katastrof i klesk
naturalnych lub spowodowanych przez dziatania cztowieka, w tym projekty wspierajgce
Ukraine.

o \Wsparcie dla oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym wspiera projekty
wspierajgce osoby z grup takie jak osoby niepetnosprawne, dzieci z ubogich lub
dysfunkcyjnych rodzin, seniorzy.

9. Zasieq projektu (lokalny, wojewddzki, ogélnopolski, miedzynarodowy — opcje

do wyboru)
Prosimy wybra¢ jedng z dostepnych opc;ji:

o Projekty realizowane w jednej gminie lub w jednym powiecie powinny zostaé
zaznaczone jako lokalne.

o Projekty realizowane w kilku gminach lub powiatach tego samego wojewddztwa
powinny by¢ zaznaczone jako wojewoédzkie.

e Projekty realizowane na terenie kilku wojewodztw powinny by¢ zaznaczone jako
ogolnopolskie.

10. Opis projektu
Prosimy poda¢ krotki opis projektu.

11. Wnioskowana kwota wsparcia

Prosimy wskazac kwote, o ktérej udzielenie prosi wnioskodawca. Kwota powinna odpowiadaé
kwotom wskazanym w kosztorysie projektu.

12. Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu.

Prosimy o podanie krotkiego uzasadnienia potrzeby realizacji projektu przez wnioskodawce,
W szczegolnosci zawierajgcego przyczyny braku innych mozliwosci osiggniecia planowanego
celu projektu.

13. Jaki s3g cele projektu, jego planowane efekty i w jaki sposdb zostana
zrealizowane?

Prosimy podac krotkg opisowg informacje na temat celu, ktory beneficjent chce osiggngé
poprzez realizacje projektu. Prosimy opisaC spodziewane efekty realizacji projektu. Opis
powinien zawiera¢ wyszczegolnienie korzysci, ktére zostang odniesione przez beneficjentéw
projektu. Jezeli to mozliwe, prosimy o wskazanie wartosci pienieznej korzysci, ktére zostang
odniesione przez beneficjentow projektu.

Prosimy opisa¢ planowany przez wnioskodawce sposéb osiggniecia celu projektu oraz
uzasadnienie, dlaczego wybrane sposoby realizacji projektu sg w ocenie wnioskodawcy
najbardziej efektywne dla osiaggniecia celu projektu.
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14. Kim sa beneficjenci projektu? llu bedzie bezposrednich oraz posrednich
beneficjentow?

Prosimy poda¢ opis i liczbe osob lub grup, ktére bedag beneficjentami realizowanego projektu.

Mozna opisac beneficjentow bezposrednich i posrednich, jezeli taki podziat jest zasadny. W
przypadku projektéw o charakterze otwartym prosimy wskaza¢ czy projekt kierowany jest do
ogotu mieszkancow czy do okreslonych grup (np. seniorzy, dzieci, mtodziez, osoby
niepetnosprawne) i wskazaé ich ilos¢. W przypadku projektow, w ktérych ustalenie liczby
beneficjentow jest trudne do okreslenia, prosimy o wskazanie liczby mieszkancow
miejscowosci, w ktorej bedzie realizowany projekt wraz z oszacowaniem, jaki procent
catkowitej liczby mieszkahcow bedzie mogto by¢ potencjalnymi beneficjentami projektu. W
przypadku projektéw otwartych kierowanych do okreslonych grup mieszkancéw, prosimy o
podanie szacunkowej liczby mieszkancow nalezgcych do takiej grupy wraz z oszacowaniem,
jaki procent mieszkancéw nalezgcych do takiej grupy bedzie mogto byé beneficjentami
projektu.

W przypadku gdy beneficjentem bezposrednim projektu ma by¢ instytucja dziatajgca na rzecz
dobra wspdlnego lub instytucja realizujgca zadania publiczne (np. placéwka lecznicza),
beneficjentami posrednimi bede osoby korzystajgce z dziatan takiej instytucji (np. pacjenci).
Prosimy nie wskazywac imion i nazwisk ani nie podawaé¢ danych osobowych poszczegdlnych
0s0b fizycznych.

15. Kontakt do osoby odpowiedzialnej za realizacje projektu (telefon, adres email,
imie i nazwisko, stanowisko)

Prosimy o podanie danych kontaktowych osoby, ktéra bedzie odpowiedzialna za realizacje
projektu oraz za kontakt z Fundacja, w szczegdlno$ci imie i nazwisko, telefon, adres email
oraz stanowisko petnione przez takg osobe w organizacji wnioskodawcy.

16. Jakie doswiadczenie posiadaja realizatorzy projektu w realizacji podobnych
projektow?
Prosimy wskaza¢ doswiadczenie w realizacji podobnych projektdéw poprzez podanie listy
podobnych projektow realizowanych w przesztosci przez beneficjenta lub poszczegdlne osoby
po stronie beneficjenta, kiore bedg zaangazowane w realizacje projektu, wraz z krotkim
opisem kazdego z takich projektow (okres realizacji, cel, zasieg terytorialny, efekt).

17. Informacje o patronach i partnerach projektu, z wyszczegdélnieniem tych,
ktérych patronat czy partnerstwo zostato uzyskane oraz tych, o ktérych
patronat lub partnerstwo wnioskodawca zamierza sie ubiegac¢.

Prosimy zawrzec¢ liste wszystkich podmiotéw i instytucji, ktére beda realizowaty projekt razem
z wnioskodawcg lub ktore obejmag projekt swoim patronatem. Prosimy podac liste podmiotow
i instytuciji, o ktérych patronat lub partnerstwo wnioskodawca sie zwrdécit lub ma zamiar zwrdcic.
Prosimy zawrze¢ kroétki opis przebiegu rozmow z takimi podmiotami i instytucjami.

18. Czy wnioskodawca lub osoby powigzane z wnioskodawca otrzymaty wsparcie
finansowe Fundacji w okresie ostatnich 5 lat (nalezy poda¢ nhumery umow)

Jezeli wnioskodawca Ilub osoby powigzane z wnioskodawcg (np. cztonkowie rodziny,
maizonek, osoby, z ktérymi wnioskodawca prowadzi wspodlne gospodarstwo domowe)
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otrzymaty wsparcie Fundacji prosimy wskaza¢ numer umowy wsparcia lub darowizny oraz
krotki opis projektu, na ktory zostato przyznane wsparcie.

19. 19. Aktualny wypis z rejestru, do ktéreqo nalezy wnioskodawca [dotyczy oséb
prawnych]

Prosimy o zatgczenie odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego (jezeli wnioskodawca jest
podmiotem, ktéry podlega obowigzkowi wpisu do KRS), alternatywnie wypis z innego rejestru,
do ktérego nalezy wnioskodawca. W przypadku wnioskodawcow bedacych osobami
fizycznymi prosimy o pozostawienie pola nieuzupetnionego.

20. Statut wnioskodawcy lub jeqo odpowiednik

Prosimy o zatgczenie statutu, aktu zatozycielskiego lub innego dokumentu, na podstawie
ktérego wnioskodawca zostat utworzony.

21. Harmonogram projektu

Harmonogram powinien mie¢ postaé tabeli zawierajgcej informacje o poczatku i koncu
podejmowanego dziatania oraz opis dziatania, a takze kto bedzie realizowat to dziatanie.
Prosimy o opisanie poszczegolnych dziatan wraz z terminami, w ktorych poszczegdlne
dziatania powinny by¢ realizowane.

22. Kosztorys projektu

Prosimy o zamieszczenie kosztorysu realizacji projektu w postaci tabeli.

Tabela powinna zawiera¢ informacje o poszczegélnych dziataniach, ktére beda dokonywane
w ramach projektu, catosciowym koszcie danego dziatania oraz o tym, jaka czes¢ kosztu
poszczegoélnych dziatan ma zostac pokryta srodkami uzyskanymi od Fundaciji, jaka stanowié
bedzie wktad wtasny wnioskodawcy, a jaka bedzie finansowana z innych zrédet (np. wsparcie
innych fundacji, stowarzyszen).

23. Dodatkowe uwagi

Prosimy wskazac¢ inne istotne informacje dotyczgce projektu lub wnioskodawcy, ktére w ocenie
wnioskodawcy mogg mie¢ znaczenie przy analizie zasadnosci udzielenia wsparcia przez
Fundacje.

24. Klauzula RODO

Prosimy o akceptacje warunkdw polityki prywatnosci oraz warunkéw przetwarzania danych
osobowych przez Fundacje.

Brak wyrazenia zgody przez wnioskodawce bedzie uniemozliwiat Fundacji rozpatrzenie
whiosku o wsparcie.
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